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1. CEL PROCEDURY:
Celem procedury jest ujednolicenie sposobu przyjmowania oraz przechowywania materiatu do badan z
zakresu diagnostyki immunologiczngj.

2. PRZEDMIOT | ZAKRES PROCEDURY:

Zakres procedury obowigzuje na terenie Pracowni Immunologiczno-Alergologiczne] Kliniki Alergologii,
Immunologii Klinicznej i Choréb Wewnetrznych oraz dotyczy personelu pracowni.
Procedura okresla zasady dotyczace:
o formularz zlecenia na badania laboratoryjne (ogélny zakres zawartosci formularza oraz jego
formy)
e godziny przyjmowania materiatu do badan
o o0soby dostarczajace materiat do Pracowni Immunologiczno-Alergologicznej
o postepowanie z materialem biologicznym przyjgtym do Pracowni
e postepowanie w przypadku stwierdzenia biedu przediaboratoryjnego uniemozliwiajacego
przyjecie materiatu iflub wykonanie badania
e kryteria odrzucenia iflub odmowy przyjecia materiatu biologicznego dostarczonego do Pracowni
o zasady postepowania w przypadku koniecznosci pobrania i zabezpieczenia materiatu
biologicznego do badan zleconych do wykonania w Pracowni Immunologiczno-Alergologicznej
poza godzinami pracy Pracowni | godzinami przyjmowania materiatu do badan

3. DEFINICJE:
Nie dotyczy

4. OPIS POSTEPOWANIA:

Pracownia Immunologiczno-Alergologiczna przyjmuje materiat biologiczny, wiasciwy do wykonania
poszczegolnych badan i w ilosci koniecznej do ich wykonania, pobrany i transportowany w sposdb
niemajacy wplywu na jego wiasciwosci i mierzone parametry. Materiat przyjmowany i rejestrowany jest
na podstawie odpowiedniego druku zlecenia na badania laboratoryjne. Materiat przyjmowany jest w
wyznaczonych godzinach.

4.1.formularz zlecenia na badania laboratoryjne (ogéiny zakres zawartosci formularza
oraz jego formy) '

414. Formularz zlecenia badania laboratoryjnego musi zawiera¢ nastgpujace
informacje:
A. Dane pacjenta:
» imie i nazwisko,
o data urodzenia,
o miejsce zamieszkanialoddziat szpitalny/poradnia/dane zleceniodawcy
ple¢ pacjenta
numer PESEL (o ile zostat nadany)
numer identyfikacyjny pacjenta (podawany przy braku innych danych) - w
przypadku pacjentéw NN (celem umozliwienia jednoznacznej identyfikacji pacjenta)
e numer ID (dotyczy pacjentéw SU nr 2, poradni przyklinicznych w tym POZ)
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pieczeé i podpis lekarza zlecajacego badanie lub podpis odrgczny pacjenta (w
przypadku badan prywatnych)

dane jednostki zlecajgcej badania

zlecone badania (wybrane z listy dostepnych badan)

data i godzina wystawienia zlecenia

data i godzina pobrania materiatu do badania

dane osoby pobierajacej materiat do badania (podpis i pieczgé imienna)

miejsce pobrania materiatu

TOGMMOO

41.2. Pracownia uzupelnia na zleceniu nastepujace dane (po otrzymaniu
materiatu):

A.data i godzina przyjecia materiatu do laboratorium

B. numer zlecenia nadany w elekironicznej aplikacji do obstugi Pracowni (LIS)

41.3. Akceptowane sa nastepujace formy zlecenia:

A. Kliniki i Poradnie: papierowe - wygenerowane przez lekarza zlecajacego z systemu CABINET
(z poziomu Kartoteki/historii choroby pacjenta) i wydrukowane — wymagany jest podpis odreczny |
pieczeé imienna lekarza — dotyczy pacjentow klinik i oddzialow SU nr 2 oraz pacjentéw poradni
przyklinicznych w tym POZ.

B. Pacjenci prywatni i jednostki zewngtrzne - papierowe - na druku zlecenia (formularz
PR_4_F106 wediug aktualnej wersji) — dla pacjentéw prywatnych i jednostek zewngtrznych;
druk zlecenie wraz z zalacznikiem znajduje sie w PISZ (Sciezka: sprawy-
szpitala/diagnostyka/diagnostyka-immunologia-alergologia/)

4.2, godziny przyjmowania materiatu do badan:

421, Materiat do badan wykonywanych w Pracowni Immunologiczno-Alergologicznej jest
przyjmowany od poniedziatku do piatku w godzinach podanych ponize] (szczagoly
okresla PROCEDURA NR: PR4_PJ2 — wg aktualnej wersji)

e 7.30-13.15 - materiat pobrany do godziny 13.00*
o 13.15-14.15 - tylko materiat pobrany w godzinach 13.00-14.00™*
o 7.30-9.00 - material, ktéry byt pobrany poza godzinami pracy Pracowni (i
godzinami przyjmowania materiatu) pod warunkiem, ze zostat odpowiednio
zabezpieczony (szczegdly patrz punkt 4.7.)
* material pobrany do godziny 13.00 musi by¢ bezwzglednie dostarczony do Pracowni do godziny 13.15 (niezachowanie
tego terminu moze skutkowaé odmowa przyjecia materiatu do wykonania badania, co moze skutkowac koniecznoscig
panownego jego pobrania)
* v godzinach 13.15.-14.15 Pracownia przyjmuje tylko materiat pobrany w godzinach 13.00-14.00

42.2. Materiat do badan zleconych do wykonania w laboratoriach zewnetrznych (szczegdly
okresla PROCEDURA NR: PR4_PJ2_ wg aktuainej wersji)
e 7.30-12.00™*
w* ramy czasowe muszg by¢ bezwzglednie przestrzegane, co jest podykiowane tym, iz materiat jest odbierany przez Kuriera
laboratorium zewnetrznego 1 raz dziennie w godzinach 12.00-12.15

4.3. Osoby dostarczajace materiat do Pracowni Immunologiczno-Alergologicznej:

o pracownicy Klink, Oddziaiow SU nr 2, Poradni (w tym punktéw pobran i gabinetow zabiegowych) -
upowaznieni do transportu materiatu do badan laboratoryjnych (wg. obowigzujgcych w nich
procedur)

o Pracownicy Jednostek Zewnetrznych -  upowaznieni do transportu materiatu do badan
laboratoryjnych (wg. obowigzujgcych w nich procedur)
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4.4. Postepowanie z materiatem biologicznym przyjetym do Pracowni***

¥ dotyczy pracownika/éw Pracowni — wg. zadan przydzielonych przez Koordynatora ds. Pracowni

Weryfikacja zgodnosci materiatu ze zleceniem
Weryfikacja jako$ci materiatu

Weryfikacja poprawnosci zlecenia
Rejestracja zlecenia w aplikacji elektronicznej Pracowni (LIS)
Wygenerowanie kodu kreskowego z LIS

Oznakowanie naczyn pierwotnych (probdwek) materiatu wygenerowanym kodem

Dystrybucja i preparatyka materiatu (odpowiednio do typu materiatu, godziny pobrania i list zleconych

badan)

Odwirowanie materiatu (jesli tego wymaga) w odpowiednich warunkach (materiat wirowany jest
standardowo 15 minut z szybkoscig 3000 obr/minute; szczegdly INSTRUKCJA: PR4_IR59_2 wediug
aktualne] wersji)

Przelanie materiatu do probowek wtérnych (jesli tego wymaga) i oznakowanie ich wygenerowanymi
wezesniej naklejkami z kodami kreskowymi. Materiat, ktory nie wymaga przelania do probowek wtornych
pozostaje w oklejonych uprzednio probowkach pierwotnych - postepowanie jest zaleznie od rodzaju
badania i/lub typu probdwki oraz typu analizatora docelowego i wynikajacych z tego wymagan

(szczegoty okresla INSTRUKCJA: PR4_IR59_2_ wedlug aktualnej wersji)

Pracownik Pracowni monitoruje temperature lodéwek | zamrazarek, w ktérych przechowywany jest
materiat do badan
Po wykonaniu badan materiaf jest utylizowany (krew peina) tego samego dnia lub przechowywany do 30

dni w temperaturze -20°C) po tym czasie materiat jest utylizowany

Materiat do oznaczania przeciwciat przeciwtgzcowych i CH-50 (surowica) musi by¢é zamroZony
niezwlocznie po odwirowaniu i przelaniu do probéwki wtomej (dodatkowo opisanej trwatym pisakiem)
e Zabezpieczenie materiatu do badan (tabela ponizej):

Wymagania, warunki i czas przechowywania materiatu

Badanie / materiat Min. Aparatitest/ | probéwka | Temp. Max.czas | Temp. Max. czas
grupa objetosé metoda Przecho- | przecho- Przecho- przecho-
badan wywania | wywania wywania wywania
IgE Surowica 40 pl PHADIA 250 | Probowka 2-8°C 7 dnit® -20°C 30 dnite)
catkowite krwi Zylnej® | (+200pl /ImmunoCAP/ | wtérnal®
objetosé FEIA
marwa)
IgE swoiste | Surowica 40 pl /1 PHADIA 250 | Probéwka 2-8°C 7 dnie) -20°C 30 dnit
—alergeny | krwi Zylnej(@ | alergen /ImmunoCAP/ | widrnale
pojedyncze (+200pl FEIA
(metoda objetosé
ImmunoCAP) martwa)
IgE swoiste | Surowica 40 pl /1 PHADIA 250 | Probéwka 2-8°C 7 dnife) -20°C 30 dnite)
—mieszanki | krwi Zylnej@ | MIX /ImmunoCAP/ | wtérna(®
alergenowe (+200p1 FEIA
(MIX) objgtosé
(melodg martwa)
ImmunaCAP)
IgE swoiste | Surowica 250 ul /1 AP-BLOT/ Probowka 2-8°C 7 dnife) -20°C 30 dni
(panele krwi Zylnej® | panel polycheck wtérnate lub
alergologiczn (+100p! [EIA - Blot Probowka
e typu BLOT objetoéé pierwotnal?
(Polycheck) martwa)
Tryptaza Surowica 40 pl PHADIA 250 | Probowka 2-8°C 7 dnite) -20°C 30 dnite
krwi zylnej@ | (+200pl /ImmunaCAP/ | wtbrnale
FEIA
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objetosc
martwa)
Panele Surowica 15 ul /1 AP-BLOT/ Probowka 2-8°C 7 dnite) -20°C 30 dnit
autoimmun | krwi Zylnej@ | panel polycheck wtérna(© lub
ologiczne (+200pl EIA Probowka
typu BLOT objetosé pierwotnal®
(Polycheck) martwa)
Panele Surowica 15 ul/1 EuroBLOT Probowka 2-8°C 7 dnite) -20°C 30 dnite)
autoimmun | krwi zylnej@ | panel ONE / pierwotna(d
ologiczne {+200pl Euroimmun
(BLOT/ objetosé EIA
EUROIMMUN) martwa)
Celiakia Surowica 15 pl/1 EuroBLOT Probéwka 2-8°C 7 dnife) -20°C 30 dnie)
choraby krwi Zylnej@ | panel ONE/ wtornalc)
autoimmun (+200p1 Euroimmun
ologiczne objetosé EIA
jelit (gLOT/ martwa)
EUROIMMUN)
Autoprzeciw | Surowica 10 ul/1 PHADIA 250 | Probowka 2-8°C 7 dnite) -20°C 30 dnite)
cigla krwi zylnejl®@ | przeciwcialo | /ImmunoCAP/ | wiérnal®
(metodg {(+200ul FEIA
ImmunoCA objetosé
P) martwa)
Celiakia Surowica 10 pl /1 PHADIA 250 | Probowka 2-8°C 7 dnite) -20°C 30 dnie
(metoda, krwi 2ylnej@ | przeciwciato | /ImmunoCAP/ wtbrnate)
ImmunoCAP) (+200u1 FEIA
objetosé
martwa)
ANA3 Surowica 15ul/1 EuroBLOT Probowka 2-8°C 7 dnif® -20°C 30 dnifel
(BLOT/ krwi zylngjt@ | panel ONE/ wtornale
EUROIMMUN) (+200pl Euroimmun
objetosc EIA
martwa)
ANCA Surowica 15 ul /1 EuroBLOT Probowka 2-8°C 7 dnite) -20°C 30 dnife)
(BLOT/ krwi zylnejt@ | panel ONE/ wtdrnal®
EUROIMMUN) (+200p! Euroimmun
objetosé EIA
martwa)
ANA -IF Surowica 500 pl /1 SPRINTER/ | Probowka 2-8°C 7 dnit -20°C 30 dnite)
krwi zylnejl@ | panel (w EUROPatter | wtdrna(©
tym n Microscope
objetosé Live /
martwa) Mikroskop
EUROSTAR
/ Euroimmun
IIF
ANCA-IF Surowica 500 pl /1 Mikroskop Probowka 2-8°C 7 dnife) -20°C 30 dnite)
(IgG) krwi Zylnej® | panel (w EUROSTAR | wtérna®®
tym { Euroimmun
objetosé IIF
martwa)
EMA-IF Surowica 500 pl /1 SPRINTER/ | Probowka 2-8°C 7 dnie -20°C 30 dnite)
(1gG lub krwi Zylnej@ | panel (w EUROPatter | wiérna®
IgA) tym n Microscope
objetosc Live /
martwa) Mikroskop
EUROSTAR
/ Euroimmun
IIF
Natywne Surawica 500 pl /1 SPRINTER/ | Probdwka 2-8°C 7 dnif®) -20°C 30 dnit
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dsDNA na | krwi Zylnej® | panel (w EUROPatter | wiérnal®
Crithidia tym n Microscope
luciliae objetosé Live /
martwa) Mikroskop
EUROSTAR
/ Eurgimmun
IIF
ALEX Surowica 150 pl (w MADX/EIA | Probowka 2-8°C 7 dnite) -20°C 30 dnite)
(117/178) krwi zylngjl@ | tym wtbrnate)
objetosé
martwa)
ISAC (112) | Surowica 60 pl (w CapitalBio Probowka 2-8°C 7 dnife} -20°C 30 dnite)
krwi zylnejl@ | tym LUX SCAN | wibrnate
objetosé 10K/A (EIA)
martwa)
CH-50 Surowica 100 pl (w TECANE Probowka Materiat musi byé -20°C Do 30 dni**
krwi zylngji@ | tym Infinity 50/ wtdrna dostarczony najpdzniej do
objetost DRG ELISA | (eppendar 2 godzin od pobrania
martwa)
Przeciwciat | Surowica 100ul/(w | TECANE Probowka - - -20°C 30 dnite
a przeciwko | krwi zylneji@ | tym Infinity 50/ wtbrna
anatoksynie objetost Euroimmun | (eppendod)
tezcowej martwa) ELISA
(1aG)
BAT (testy | Krew pelna | 50 pl/1 Cytometr Probdwka Materiat musi by¢ 18-24°C 24 godziny
aktywacji EDTA®) alergen + przeplywowy | pierwotnal® | dostarczony najpdzniej do
bazofila) @ 150 pl (@ 2 godzin od pobrania
dodatkowo
na kontrole
UWAGI:

(a) Surowica krwi Zylnej — podana objetosc dotyczy surowicy krwi 2ylnej, aby uzyskac wymagang objetosc surowicy nalezy pobrac co
najmniej dwukrotnoscé tej objetoéei w odniesieniu do krwi petnej

(b) Krew pefna EDTA — krew pobrana do probowki morfologicznej

(c) probéwka wtérna — probéwka polistyrenowa z korkiem, okraglodenna, o pojemnosci o pojemnosci 3 mi 12/55 mm z pasujacym

korkiem

{eppendorf) — probdwka typu eppendorf o poj 1-2 ml

(d) probdwka pierwotna — probéwia do kidrej zoslat pobrany material od pacjenta, o ile zawiera Zel separujgcy i jest odwirowana
(3000 obr / minute — 15 minut)
(e) przez ,,dni” rozumie sig dni kalendarzowe

(f) BAT - test wymaga uméwienia konkretnego terminu z prof. K. Lis (tel. 523655511; opcjonalnie wewnegtrzny 5511)

(g) Cytometr przeplywowy — cytometr znajduje sig w Pracowni Cyfometril. Pracownia Cytomelrii odpowiada za sprawne dzialanie

urzgdzenia

4.5, Postepowanie w przypadku stwierdzenia biedu przedlaboratoryjnego uniemozliwajacego
przyjecie materiatu iflub wykonanie badania:
o Poinformowaé Koordynatora ds. Pracowni (a w przypadku jego nieobecnosci asystenta,
ktory go zastepuje)
e Poinformowat zleceniodawce i ustalic sposob rozwigzania problemu (preferuje sig
ponowne pobranie i dostarczenie materiatu wolnego od wad - o ile jest to moZliwe)
» Odnotowaé zaistnialy fakt i podjete dziatania w ksigdze niezgodnosci

4.6. Kryteria odrzucenia dostarczonego do Pracowni Immunologii Klinicznej materiatu:
e nieprawidlowo wypeinione zlecenie lub jego brak
e brak wskazania badan na zleceniu
e nieprawidlowe oznakowanie probowki
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nieprawidlowa objetos¢ pobranej krwi

uzycie niewlasciwej probowki

nieprawidtowy sposdb transportowania probek

zbyt diugi czas transportu materiaiu od momentu jego pobrania

obecnosé hemolizy w surowicy lub osoczu po odwirowaniu materiatu

prabka lipemiczna / ikteryczna

brak materiatu

brak mozliwoéci jednoznacznej identyfikacji pacjenta i / lub powiazania materiatu biologicznego
ze zleceniem

dostarczenie materiatu po godzinach jego przyjmowania

e W przypadku prébek pobranych po godzinach pracy Pracowni (i przyjmowania materiatu) -
zabezpieczenie probek niezgodne z wytycznymi, mogace mie¢ wplyw na jakosé materiatu i
jakos¢ wynikow wykonywanych w nch badan

4.7. zasady postepowania w przypadku koniecznosci pobrania i zabezpieczenia materialu
biologicznego do badan zleconych do wykonania w Pracowni Immunologiczno-
Alergologicznej poza godzinami pracy Pracowni i godzinami przyjmowania materiatu do
badan:

e rozwiazanie dotyczy sytuacji, gdy istnieje uzasadniona koniecznost pobrania materiatu
do badad wykonywanych w Pracowni Immunologiczno-Alergologicznej poza
godzinami przyjmowania materiatu do badan (patrz punkt 4.2.1.)

o przez uzasadniong koniecznost rozumie sig sytuacje Kliniczne wymagajace
natychmiastowego pobrania materiatu do badar wykonywanych w Pracowni
immunologiczno-Alergologicznej (np. tryptaza we wstrzasie anafilaktycznym)

o nie ma zastosowania w syluacjach nieuzasadnionych Klinicznie (np.
konieczno$é ponownego przyjécia pacjenta bez wzgledu na odlegiosc jaka
musi pokonad)

e rozwiazanie nie ma zastosowania do materialu przeznaczonego do wysylki do
laboratoriow zewnetrznych (brak zewnetrznych instrukcji postepowania w takiej
sytuacji)

postepowanie:

a. sprawdzié zgodno$é typu dostarczonego materiatu z wymaganiami (patrz tabela powyzej) — zasadniczo
wymagana jest jedna probéwka krwi (5-7 ml) Zylnej pobrana do probowki umozliwiajacej krzepniecie
(tzw. ,krew na skrzep") — dopuszcza sig probowki z zelem separujacym oraz probowki bez zelu

b. sprawdzi¢ zgodnos¢ danych pacjenta (imig/ nazwisko/pesel) na zleceniu i na probowce

c. sprawdzi¢ czy na zleceniu odnotowano godzing pobrania materiatu (oraz czy inne dane sg zgodne z
wymaganiami — patrz punkt 4.1.1.)

d. sprawdzi¢ czy zataczono zlecenie w formacie z godnym z wymaganiami (patrz punkt 4.1.3.)

e. krew nalezy odwirowat w czasie 30 minut do 2 godzin od pobrania (jesli jednostka nie posiada wiasnej
wirbwki laboratoryjnej procedura ta moze by¢ wykonana w Zakiadzie Diagnostyki Laboratoryjnej na
zasadach okreslonych przez ZDL)

f. warunki wirowania:

o temperafura pokojowa

e wirdwka z wirnikiem horyzontalnym

e Czas wirowania: 15 minut

o  szybkos¢t wirowania: 3000 obr/minute (dopuszcza sig szybkos¢ do 3500 obr/minute)

g. postepowanie z materiatem po odwirowaniu:

o probowka z zelem separujgcym — wstawic do lodowki (4-8°C) — nie wymaga przelania do
naczynia wiomego
o probowka bez zelu:
- przelaé surowice do probowki wtdrnej (probéwka polistyrenowa z korkiem, okragfodenna, o
pojemnoéei o pojemnosei 3 ml 12/55 mm z pasujacym korkiem; opcjonalnie dopuszcza sig inny
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format probowki jesli podana nie jest dostepna — waine, aby zabezpieczyC cafa objglosc
surowicy nawet jesli oznacza to konieczno$é przelania do kilku probéwek widrnych)

- kazda wtéma probowka musi byé opisana danymi zgodnie z opisem na probowce
pierwotngj (mozna pozostawic probowke pierwotng celem ewentualngj pdznigjsze]
dodatkowej weryfikacji zgodnosci tych danych)

- probéwki wibme z zabezpieczonym materiatem (surowica) nalezy przechowywaé w
lodowce (4-8°C).

h. zabezpieczony i prawidiowo przechowywany materiat nalezy dostarczy¢ do Pracowni Immunologiczno-
Alergologicznej nastepnego dnia w godzinach 7.30-9.00 (opcjonalnie w pierwszym dniu roboczym, jesli
materiat zostat pobrany i zabezpieczony w dniu wolnym od pracy i nastepujacy po nim dzief réwniez byt
wolny od pracy)

5. ODPOWIEDZIALNOSCI | UPRAWNIENIA:

Personel Pracowni Immunologiczno-Alergologicznej jest zobowiazany do przyjgcia materiatu do
biologicznego, jesli jest wiasciwie oznakowany i transportowany wraz z czytelnie wypetnionym zleceniem na
badania.

Personel Pracowni Immunologiczno-Alergologicznej moze odméwic do przyjecia materiatu do biologicznego,
jesli nie spelnia on wymaganych kryteriow lub nie jest powiazany ze zleceniem speiniajacym wymagania
(Kryteria odrzucenia lub odmowy przyjecia materiatu - patrz punkt 4.6.).

6. FORMULARZE:
- Formularz zlecenia generowany z aplikacji elektronicznej obstugi Pracowni LIS zgodnie z formatkg
- Formularz zlecenia na badania PR_4_F106 (wediug aktualnej wersji) wraz zalacznikiem

7. ZALACZNIKI :
Nie dotyczy

8. DOKUMENTY ZWIAZANE:
- PROCEDURA NR: PR4_PJ2_(v wedlug aktualnej wersji)
- INSTRUKCJA: PR4_IR59_2 (wedlug aktualnej wersji)
- Wykaz badan laboratoryjnych wykonywanych w Pracowni Immunologiczno-Alergologiczne
9. AKTY NORMATYWNO-PRAWNE:
e Instrukcje producentéw uzywanych odczynnikéw (dostepne w Pracowni Immunologiczno-
Alergologiczne]
o Wykaz aktéw normatywno-prawnych dostepny w Portalu Informacyjnym Szpitala (PISZ).

PR4 PJ4 w4 STRONABZ 8



