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1. CEL PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest ujednolicenie i przedstawienie zasad prawidiowego pobierania, zabezpieczenia,
przygotowania oraz transportu materiafu histologicznego (tkankowego) do badan w Zakiadzie Patomorfologii,
Placentologii i Hematopatologii Klinicznej (zwanej dalej Zaktadem Patomorfologii) Szpitala Uniwersyteckiego nr 2 im.
dr. Jana Biziela w Bydgoszczy, w celu uzyskania wysokiej jakosci preparatow mikroskopowych i w efekcie utrzymania
wysokiego standardu diagnostycznego w procesie wykonania ustugi medyczne;.

2. PRZEDMIOT | ZAKRES PROCEDURY

Zawarte i przedstawione w procedurze zasady postepowania z materiatem tkankowym zapewniaja zminimalizowanie
ryzyka wystapienia bledow fazy przed-diagnostycznej, ktore maja kluczowe znaczenie dla wiasciwego postepowania
diagnostycznego oraz zapewnienie bezpieczenstwa 0sob odpowiedzialnych za przygotowanie, zabezpieczenie
i transport materiatu do badan.

Niniejsza procedura ujednolica zasady postepowania z materiatem tkankowym, regulujac:

- Zasady zabezpieczenia i przygotowania materiatu tkankowego do transportu do Zaktadu Patomorfologii w celu
wykonania badan histopatologicznych, z uwzglednieniem RODO.

- Zasady transportu materiafu tkankowego do Zaktadu Patomorfologii, wraz z postgpowaniem w przypadku
uszkodzenia pojemnika lub opakowan zbiorczych w czasie transportu.

Procedura obowiazuje w Szpitalu Uniwersyteckim nr 2 im. dr. Jana Biziela w Bydgoszczy i dotyczy:

Pracownikow Oddziatow Klinicznych, Klinik oraz Poradni Specjalistycznych  Szpitala  Uniwersyteckiego
nr 2 im. dr. Jana Biziela w Bydgoszczy, odpowiedzialnych za pobranie, przygotowanie, zabezpieczenie i transport
materiatu biologicznego do Zakladu Patomorfologii.

= Pracownikow Zaktadu Patomorfologii Szpitala Uniwersyteckiego nr 2 im. dr. Jana Biziela w Bydgoszczy.

- Zleceniodawcow zewnetrznych odpowiedzialnych za pobranie, przygotowanie, zabezpieczenie i transport materiatu
biologicznego do Zakfadu Patomorfologii.

- Pracownikéw i kontrahentéw Szpitala Uniwersyteckiego nr 2 im. dr. Jana Biziela w Bydgoszczy odpowiedzialnych
za transport materiatu biologicznego do Zaktadu Patomorfologii.

3. DEFINICJE:

Badanie patomorfologiczne: Scisle okreslony zakres czynnosci zapoczatkowany pobraniem materiafu komorkowego
(aspirat, rozmaz, wymaz, plyny ustrojowe) lub tkankowego (oligobioptat, wycinek, materiat operacyjny), w celu wykonania
badania mikroskopowego zakoriczonego ustaleniem rozpoznania patomorfologicznego (autoryzowana ekspertyza), oraz
zarchiwizowanie materiafu biologicznego i dokumentacji zgodnie z rozporzadzeniem (Dz.U. poz. 2435 z 2017 r.). Ze wzgledu
na sposob pobrania i rodzaj uzyskanego materialu badanie patomorfologiczne moze by¢ badaniem cytologicznym lub
histologicznym, a odpowiednie dzialy diagnostyki s okreslane jako cytopatologia i histopatologia.

Badanie histopatologiczne (histologiczne): badanie narzadu, fragmentu narzadu lub tkanki, pobranych od pacjenta albo
ze zwiok, polegajace na ocenie makroskopowej i mikroskopowej, zakorczonej rozpoznaniem patomorfologicznym.

Badanie s$rédoperacyjne: badanie narzadu Iub fragmentu narzadu, skladajace sie z oceny makroskopowej iflub
mikroskopowej, zakoriczone rozpoznaniem patomorfologicznym i przekazane operatorowi w trakcie zabiegu operacyjnego w
czasie, ktorego materiat zostat pobrany do badania.

Biopsja gruboigtowa: procedura polegajaca na pobraniu materiatu tkankowego do badania histopatologicznego
za pomocg igly o odpowiedniej grubosci.
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Materiat biologiczny: fragment (wycinek) lub cato$¢ narzadu, tkanki, ptynu ustrojowego, w tym takze substancje pozyskane
z wyzej wymienionych, takie jak: biatka, kwas dezoksyrybonukleinowy (DNA) lub rybonukleinowy (RNA).

Materiat tkankowy: pobrany od pacjenta albo ze zwlok; narzad lub fragment narzadu.

Transport materiatu biologicznego: dostarczenie materiatu biologicznego we wiasciwym, jednorazowym, przeznaczonym
do transportu materiafu biologicznego pojemniku wraz ze skierowaniem, w okreslonym czasie, z zachowaniem wiasciwych
warunkow fizycznych (temperatury), zgodnie z procedura, od momentu pobrania do chwili przyjecia materiatu biologicznego
do JDP

Ptyn utrwalajacy: 10% roztwér zbuforowanej formaliny, stabilny w pH 7,2-7,4

Badanie cytologiczne (cytopatologiczne): Badanie plynu z jam ciala, materiafu uzyskanego z biopsji aspiracyjnej
cienkoiglowej, rozmazu, wymazu, wydzieliny, popluczyn i moczu, pobranych od pacjenta albo ze zwlok, polegajace na
ocenie mikroskopowej, zakoriczonej rozpoznaniem patomorfologicznym. Jest specjalnym rodzajem badania
patomorfologicznego, polegajacym na ocenie przy uzyciu mikroskopu $wietinego komorek pobranych réznymi metodami ze
zmian podejrzanych o charakter nowotworowy. Ocena mikroskopowa obejmuje analize sktadu komorkowego badanego
materiatu, szczegolow pojedynczych komorek, sposobu ukiadania sie grup komorek (gniazda, ptaty, pojedyncze komorki
etc.) oraz dodatkowych elementéw (bakterie, ciata obce, inne).

Materiat cytologiczny: Pobrane od pacjenta albo ze zwlok plyny z jam ciata, materiat biologiczny uzyskany z biopsji
aspiracyjnej cienkoigtowej, rozmaz, wymaz, wydzieliny, popluczyny i mocz. Materiat cytologiczny moze by¢ pobrany przez
lekarza klinicyste, radiologa lub patomorfologa zaréwno w jednostce patomorfologii, jak i poza jej obrebem. Przygotowanie
materialu do oceny mikroskopowej i ostateczna ekspertyza ma miejsce wylacznie w jednostkach patomorfologii
(zdefiniowanych ~w  Rozporzadzeniu  Ministra ~ Zdrowia Dz.U. poz. 2435 z 2017 r), .. pracowni
cytologii/histopatologii/zaktadzie patomorfologii.

Preparat cytologiczny: Umieszczony na szkietku podstawowym materiat cytologiczny pobrany od pacjenta albo ze zwlok,
utrwalony i zabarwiony, jednoznacznie i trwale oznaczony numerem umozliwiajacym identyfikacje osoby, od ktérej pochodzi.
Rozmazy cytologiczne stanowig unikatowy materiat diagnostyczny z ograniczong mozliwoscig wykonania badan
dodatkowych.

Cytoblok (cell-block; cytobloczek): Materiat cytologiczny utrwalony i przygotowany w sposob pozwalajacy
na zatopienie w bloczku parafinowym oraz wykonanie badan histologicznych, immunohistochemicznych
i molekularnych. Badanie rutynowo wykonywane w diagnostyce nowotworéw np. piuca.

Rozpoznanie cytologiczne: ustala i autoryzuje lekarz patomorfolog. W przypadku wybranych badan cytologicznych (t].
cytologii zluszczeniowej szyjki macicy) wynik moze by¢ ustalony przez diagnoste laboratoryjnego/cytomorfologa/osobe z
uprawnieniami lub lekarza w trakcie specjalizacji z patomorfologii po ukoriczeniu 3. roku szkolenia lub po ukoriczeniu modutu
podstawowego specjalizacji z patomorfologii. Rozpoznanie lub podejrzenie choroby nowotworowej musi by¢ kazdorazowo
autoryzowane przez patomorfologa.

Biopsja aspiracyjna cienkoigtowa: Procedura polegajgca na celowanym nakiuciu zmiany lub narzadu igla pod kontrolg
USG lub innej techniki obrazowania, oraz aspiracji zawiesiny komorek strzykawka w celu wykonania preparatu
cytologicznego, badz tylko na nakluciu igta i wykonaniu preparatu cytologicznego. Ze wzgledu na technike wykonania
badania metoda nazywana jest biopsjg aspiracyjng cienkoiglowg (BAC). Szczegoinymi odmianami BAC sa: EBUS (ang.
endobronchial ultrasound), EUS (ang. endoscopic ultrasound). Mozliwe jest rowniez wykorzystanie BAC do szybkiej oceny
diagnostycznej pobranego material tzw. ROSE (ang. — pid on-site evaluation). Metoda wymaga odpowiednich rozwigzan
organizacyjnych. Istniejg dwa rodzaje biopsji cienkoiglowej: 1. biopsja cienkoiglowa z aspiracja, ktéra polega na naktuciu
zmiany jalowa iglg iniekcyjng z podiaczong do niej strzykawka; 2. biopsja cienkoiglowa bez aspiracji, ktéra polega na
kilkakrotnym nakluciu zmiany wytacznie przy uzyciu jatowej igly iniekcyjnej.

Cytologia ztuszczeniowa: polega na ocenie mikroskopowej komérek, ktére samoistnie zluszezyly sie z powierzchni
narzadu, tkanki lub zostaly pobrane w postaci wymazu: plwocina, wydzielina/popluczyny z drzewa oskrzelowego, plyny z jam
ciata (optucnej, osierdzia, otrzewnej), zawartos¢ torbieli, wymazy z brodawki sutkowej, naskérka, blona $luzowa przewodu
pokarmowego, szyjka macicy.
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Badanie immunocytochemiczne: Badanie polegajace na wykryciu i lokalizacji sktadnikow komérek, oparte na reakcji
antygen-przeciwcialo, ktérego nastepstwem jest reakcja barwna oceniana przy uzyciu mikroskopu w preparacie
cytologicznym.

Badanie mikroskopowe: Ocena preparatu cytologicznego lub histopatologicznego w postaci fizycznej lub cyfrowej,
zakonczona rozpoznaniem patomorfologicznym.

Zlecenie badania: wypelnienie wlasciwego dla okreslonego materiafu biologicznego skierowania dostepnego w systemie
informatycznym SU2: CABINET ilub do pobrania w formie plikow umieszczonych na stronie internetowej Szpitala:
https://www.biziel.umk.pl/szpital-cennik_uslug-25

Tryb normalny - 9 dni roboczych dla duzego materiaiu lub 5 dni roboczych dla badan matego materiatu tkankowego bez
badan dodatkowych, lub 2 dni robocze dla materiatu cytologicznego.

Tryb pilny - 6 dni roboczych dla duzego materiatu Iub 2 dni robocze dla badan materiatu matego tkankowego bez badan
dodatkowych, lub 1 dzien dla materiafu cytologicznego.

Tryb bardzo pilny - 1 dzien roboczy dla badan malego materiatu tkankowego bez badan dodatkowych i dla materiatu
cytologicznego (z wytaczeniem cytoblokdw) — nie ma zastosowania dla badania materialu pooperacyjnego.

Materiat duzy - zespét narzadow lub narzad, lub fragment narzadu, lub fragment tkankowy, ktérego najwigkszy wymiar
przekracza 5 cm, lub pofragmentowany materiat tkankowy, ktérego objetosé przekracza 250 ml.

Materiat maty - narzad, fragment narzadu lub fragment tkankowy, ktorego najwigkszy wymiar nie przekracza lub jest rowny
5 ¢m, lub pofragmentowany materiat tkankowy, ktdrego objetos¢ nie przekracza lub wynosi 250 ml.

Rozpoznanie patomorfologiczne: ustalony i podpisany przez lekarza posiadajgcego tytut specjalisty w dziedzinie
patomorfologii lub lekarza posiadajacego specjalizacje drugiego stopnia w dziedzinie patomorfologii wynik badania
patomorfologicznego, wynikajacy z oceny makroskopowej i mikroskopowej, przy uwzglednieniu dostepnych danych
Klinicznych, - wynikow badan histochemicznych, immunohistochemicznych, molekularnych, oraz - w okreslonych
przypadkach - zawierajacy oceng czynnikow predykcyjnych i prognostycznych z wykorzystaniem preparatu w postaci
fizycznej lub cyfrowej. Ocena makroskopowa nie dotyczy badan/rozmazow cytologicznych.

JDP — jednostka diagnostyki patomorfologiczne;

ZP - Zaktad Patomorfologii, Placentologii i Hematopatologii Klinicznej (skrot — Zaktad Patomorfologii)

*Zrédto:  http:lipol-pat.pllindex.phpl/standardy-i-wytyczne-w-patomorfologiil Podrecznik Wdrozeniowy Jednostki
Diagnostyki Patomorfologicznej,CMJ, KRAKOW 2022

4, OPIS POSTEPOWANIA:
UWAGA: KAZDY POJEMNIK Z MATERIALEM BIOLOGICZNYM MUSI BYC OPISANY ZGODNIE ZE
SKIEROWANIEM NA BADANIE PATOMORFOLOGICZNE

4.1. Zasady utrwalania pobranego materiatu do badan histopatologicznych - postanowienia ogélne
- Zabezpieczenie i przygotowanie materiatu tkankowego oraz wiasciwie postepowanie wstepne muszg byc
nacechowane szczegdlng odpowiedzialnoscia z uwagi na ryzyko braku mozliwosci powtérego pobrania materiau
do badan.
- Wiasciwe zabezpieczenie materiatu tkankowego umozliwia przeprowadzanie wiasciwej diagnostyki zgodnie
z zasadami opracowania materiatu tkankowego i w prawidlowy sposob zabezpiecza materiat do badan specjalnych
m.in. z zakresu biologii molekularnej.
- Kazdy materiat biologiczny nalezy traktowac jako potencjalnie zakazny.
- Materiat tkankowy zabezpieczany do badania patomorfologicznego przekazywany jest w CALOSCI do Zakiadu
Patomorfologii.



Zabezpieczenie, przygotowanie oraz transport 1SO 9001
materiatu histologicznego 1SO 14001
do Zaktadu Patomorfologii, Placentologii i Hematopatologii Klinicznej :gg iggg}
PROCES: | ZARZADZANIE STRONA5Z12
" | ZAKLADEM PATOMORFOLOGII, PLACENTOLOGII | HEMATOPATOLOGII KLINICZNEJ
PR13 | NUMER PROCEDURY: PR13_PJ9 WYDANIE 3

- Niedopuszczalne jest dzielenie materiatu i/lub przesytanie do réznych zaktadow/pracowni.

- Gdy zaistnieje sytuacja wymagajaca pobrania fragmentu materiatu do innego rodzaju badania, np. z zakresu biologii
molekularnej, mikrobiologicznego, konieczne jest uzgodnienie z lekarzem patomorfologiem, czy takie pobranie jest
mozliwe oraz odnotowanie takiej informacji w skierowaniu.

- W przypadku pobrania materiatu tkankowego poza godzinami pracy Zaktadu Patomorfologii, zabezpieczony materiat
tkankowy nalezy przechowywa¢ wyznaczonych miejscach w jednostkach szpitala, i NIEZWLOCZNIE NASTEPNEGO
DNIA roboczego przesta¢ do Zaktadu Patomorfologii.

4.1.1.  Przygotowanie formaliny do zabezpieczenia materiatu biologicznego:

- Przed rozpoczgciem procedury nalezy sprawdzi¢ nazwe, stezenie i date waznoci wymaganego odczynnika
utrwalajacego - 10% roztwor zbuforowanej formaliny o pH 7,2-7 4.

- 10% roztwor zbuforowanej formaliny stabilnej w pH 7,2-7,4. dla kazdej z Jednostek Szpitala Uniwersyteckiego
nr 2im. dr. Jana Biziela w Bydgoszczy dostepny jest w Aptece Szpitalnej.

4.1.2. Przygotowanie pojemnikéw do transportu materiatu biologicznego:

Przed rozpoczeciem procedury pobierania materiatu tkankowego nalezy przygotowaé pojemnik transportowy,
w ktorym umieszczany jest materiat biologiczny, ktory spetnia nastepujace wymagania:

(Pojemnik do przechowywania i transportu materiafu histologicznego jest wyrobem medycznym do diagnozy in vitro wg
dyrektywy 98/79/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 pazdziernika 1998 r. i rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2017/746 z dnia 5 kwietnia 2017 r. w sprawie wyrobow medycznych do diagnostyki in vitro;
- Pojemnik jest: jednorazowy specjalnego przeznaczenia, przystosowany do transportu materiatow biologicznych,
w ktorym nalezy umiescic materiat biologiczny; Jest on odporny na dziatanie $rodkow utrwalajgcych, z szerokim
otworem umozliwiajacym bezpieczne wiozenie i wyjecie materiatu biologicznego, posiadajacy szczelne zamknigcie
chronigce materiat i znajdujacy sie w nim utrwalacz przed wydostaniem sie na zewnatrz;)

- Wielkosc/objetos¢ pojemnika transportowego nalezy dostosowaé do wielkosci pobranego materiatu
tkankowego, aby zabezpieczy¢ materiat biologiczny przed zgnieceniem, znieksztalceniem oraz autoliza;

- Pojemniki z materiatem biologicznym musza byé oznakowane etykieta zawierajacq dane identyfikacyjne pacjenta
oraz informacjg o rodzaju pobranego materiatu.

- Pojemniki do transportu materialu biologicznego dostepne dla kazdej z Jednostki Szpitala Uniwersyteckiego
nr2im. dr. Jana Biziela w Bydgoszczy dostepne sq w Magazynie ,Jednorazéwki” Szpitala.

4.1.3. Oznaczenie pojemnika transportowego - ETYKIETA

- Kazdy pojemnik transportowy z pobranym materialem biologicznym nalezy WYRAZNIE | CZYTELNIE OPISAC -
naklejka bedaca wydrukiem, napisem na pojemniku w specjalnie dedykowanym miejscu — BOCZNA POWIERZCHNIA
POJEMNIKA, opisana naklejka, opisana etykieta-kartka, itp.

- Etykiete umiesci¢ na bocznej powierzchni pojemnika - NIE NA WIECZKU POJEMNIKA.

- Etykieta umieszczona na bocznej powierzchni pojemnika musi by¢ trwata, niezmywalna, aby nie zostata zniszczona
lub uszkodzona w trakcie transportu, lub w razie przypadkowego zalania naczynia:

- Dane identyfikacyjne umieszczone na etykiecie musza by¢ identyczne jak dane identyfikacyjne pacjenta
umieszczone na skierowaniu do badan.
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- Opis musi by¢ trwaly, odporny na $cieranie i na dziatanie stosowanych ptynéw utrwalajacych.

- Osoba odpowiedzialna za umieszczenie pobranego materiatu tkankowego, wpisuje dane identyfikacyjne pacjenta
NA ETYKIECIE:

- NAZWE JEDNOSTKI ZLECAJACEJ,

- IMIE;  NAZWISKO PACJENTA,

- NUMER PESEL LUB DATA URODZENIA LUB ID PACJENTA,

- RODZAJ MATERIALU/OKOLICE Z KTOREJ POBRANO MATERIAL

- NR PORZADKOWY POJEMNIKA (JESLI PRZESYLANYCH JEST KILKA)

- Bardzo istotne jest wasciwe oznaczenie pojemnikow z roznymi materiatami np. z roznych lokalizacji od tego samego
pacjenta

4.2. ZASADY UTRWALANIA MATERIALU DO BADAN PATOMORFOLOGICZNYCH

A. MATERIAL DO BADANIA HISTOPATOLOGICZNEGO:
material histopatologiczny ~ (pooperacyjny, mate wycinki  tkankowe, wyskrobiny, material  biopsyjny)
do badania nalezy umiescic w 10% roztworze zbuforowanej formaliny o pH 7,2-7,4.

- Objetosc formaliny musi stanowic minimum 10-krotno$¢ objetosci utrwalanej tkanki/narzadu.

- Materiat tkankowy musi by¢ catkowicie zanurzony w plynie utrwalajacym, swobodnie ptywac nie dotykajac $cianek
pojemnika transportowego

- WYCINKI OLIGOBIOSYJNE ENDOSKOPOWE BLONY SLUZOWEJ, nalezy roziozyé na bibule filtracyjnej lub gabce
tak aby powierzchnia odciecia lezafa na bibule a powierzchnia blony sluzowej byta skierowana ku gorze.

- W przypadku materiatu Izejszego od utrwalacza (wycinki plywajace po powierzchni) nalezy zapobiec wyschnigciu
materiatu poprzez przykrycie materiatu cienka warstwa waty lub gazy nasaczonej utrwalaczem.

- Pojemnik szczelnie zamkna¢ przykrywka i oznakowaé etykieta na bocznej powierzchni pojemnika (nie wieczku)
danymi identyfikujgcymi pacjenta oraz material(y).

- Niedopuszczalne jest umieszczanie materialow pobranych z réznych lokalizacji od tego samego pacjenta
do wspdlnego pojemnika transportowego.

UWAGA - W przypadku materiatow tkankowych pobranych w ramach Programu Profilaktyki Raka Jelita Grubego,
dopuszcza sig zabezpieczanie materiafu w czystym i suchym pojemniku transportowym o pojemno$ci 10-krotnie
wigkszej niz objetos¢ pobranego materiatu/narzadu, bez zadnego utrwalacza i DOSTARCZYC NIEZWLOCZNIE DO
ZP.

B. MATERIAL NIEUTRWALONY DO BADANIA SRODOPERACYJNEGO (INTRA):

- Materiat do badania srédoperacyjnego NIEZWLOCZNIE PO POBRANIU NALEZY UMIESCIC W SUCHYM, czystym,
zamknigtym, odpowiednio opisanym POJEMNIKU spetniajacym wymagania wyrobu medycznego do diagnostyki in
vitro przeznaczonym do badania materiatu biologicznego BEZ UTRWALACZA

- Nalezy oznakowac boczng powierzchnig pojemnika (nie wieczko) danymi identyfikujacymi pacjenta oraz material(y).

- Materiat nalezy NIEZWLOCZNIE dostarczy¢ do Zakladu Patomorfologii wraz ze skierowaniem (PR13_F1) ze
wskazanym numerem telefonu i z widocznym, wyrdzniajacym sie oznaczeniem ,BADANIE SRODOPERACYJNE'.

- Materiat nalezy transportowa¢ w temperaturze pokojowej (20-25°C).

- Pojemnik z materiatem musi by¢ przekazany do Zakladu Patomorfologii, bezposrednio ,do rak” pracownika.

- Niedopuszczalne jest pozostawienie materiatu przeznaczonego do badania $rodoperacyjnego na stanowisku
rejestracji bez poinformowania pracownikéw jednostki o dostarczeniu materiatu i bez uzyskania potwierdzenia odbioru.
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- Jezeli badanie srodoperacyjne nie moze by¢ wykonane (np. materiat dostarczono poza godzinami pracy ZP), materiat
musi by¢ zabezpieczony w sposob rutynowy (tj. zalany odpowiednig iloscig utrwalacza; 10 razy objeto$¢ materiatu, np.
10% zbuforowang formaling o pH 7,2-7,4). W takim przypadku badanie zostanie wykonane w trybie normalnym.
UWAGA: W rozpoznaniu patomorfologicznym nalezy umiesci¢ informacje o przyczynie odstapienia od
badania w trybie badania srédoperacyjnego.

C. MATERIAL Z BIOPSJI SZPIKU KOSTNEGO: TREPANOBIOPSJA.

- Do utrwalania nalezy stosowa¢ utrwalacz Oxfordzki, lub 10% zbuforowang formaling o pH 7,2-7,4). Odczynnik musi
by¢ przechowywany w temperaturze pokojowej z aktualng datg waznosci.

- Materiat bezposrednio po pobraniu nalezy umiescic w pojemniku transportowym wypetnionym min. 10-krotnie
wigksza objetoscia ptynu utrwalajacego - w porownaniu do objetosci pobranego materiatu.

- Pobrany materiat tkankowy musi swobodnie ptywa¢ w pojemniku transportowym i by¢ catkowicie zatopiony
w utrwalaczu, aby nie dopusci¢ do jego wyschniecia.

- Materiat do badania histopatologicznego musi zosta¢ nadestany NIEZWLOCZNIE do Zaktadu Patomorfologii.

- Niedopuszczalne jest umieszczanie materialow pobranych z réznych lokalizacji od tego samego pacjenta
do wspolnego pojemnika transportowego.

- W przypadku pobrania materiatu tkankowego poza godzinami pracy Zakladu Patomorfologii, zabezpieczony materiat
tkankowy nalezy przesta¢ do Zaktadu Patomorfologii niezwlocznie nastepnego dnia roboczego.
UWAGA: W dofgczonym skierowaniu do badania, zwlaszcza w przypadku podejrzenia choroby nowotworowe,

wskazane jest podanie liczby pobranych wycinkow lub ,wateczkéw" tkankowych z biopsji gruboiglowej z danej
lokalizacji.

D. MATERIAL DO BADAN SPECJALNYCH - WARUNKI SPECJALNE

- Sposob utrwalenia inny niz 10% roztwér zbuforowanej formaling o pH 7,2-7,4 nalezy uzgodni¢ z Zakladem
Patomorfologii, w ktorej planowane jest wykonanie szczegdlnego rodzaju badania oraz dostosowac do niego sposéb
transportu.

- Zaktad Patomorfologii SU2 nie wykonuje badan specjalnych, wymagajacych innych odczynnikéw niz wymienione
powWyzej.

4.3. MATERIAL KONSULTACYJNY (BLOCZKI I/LUB PREPARATY MIKROSKOPOWE):

- Dla jednostek Szpitala Uniwersyteckiego nr 2 im. dr. Jana Biziela w Bydgoszczy obowiazuje skierowanie na
badanie patomorfologiczne do Zaktadu Patomorfologii zlecane elektronicznie w systemie HIS (Cabinet) —
zlecenie badania patomorfologicznego - konsultacja

- Dla kontrahentéw spoza SU2 obowiazujg wzory skierowan do Zaktadu Patomorfologii — dostepne na stronie
internetowej Szpitala Uniwersyteckiego nr 2 im. dr. Jana Biziela w Bydgoszczy: https://www.biziel.umk.pl/szpital-
cennik uslug-25/PR13_F1

- Skierowanie moze by¢ wypetnione elektronicznie, lub odrecznie.

- W przypadku wypelniania skierowania odrecznie, musi by¢ ono wypetnione CZYTELNIE.

UWAGA
- W przypadku skierowari na badania konsultacyjne nalezy dofaczy¢:
- kopie pierwotnego (oryginalnego) rozpoznania konsultowanego badania
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- pierwotne preparaty mikroskopowe i bloki parafinowe [jesli dotyczy]
- oraz podac ich liczbe

Bez kopii pierwotnego rozpoznania patomorfologicznego konsultacja jest niemozliwa.

- Nalezy podac pierwotne (oryginalne) numery preparatow/bloczkéow

- Okresli¢ cel badania konsultacyinego tj: konsultacja patomorfologiczna lub/oraz kwalifikacja do badan dodatkowych
(badanie immunohistochemiczne lub/oraz molekularne),

- Podac szczegoélowe informacie dotyczace adresu wysytki przestanej do badania dokumentacji medycznej,

- Materiat konsultacyjny w postaci bloczkow i/lub preparatow mikroskopowych nalezy wiasciwe zabezpieczy¢

w pojemniku zbiorczym (tj. umiescic w kartoniku, sztywnej kopercie) i wraz z wnioskiem i dokumentacja przesta¢ na
adres:

Zaktad Patomorfologii, Placentologii | Hematopatologii Klinicznej
ul. Ujejskiego 95,
Szpital Uniwersytecki nr 2 im. dr. J. Biziela w Bydgoszczy.

4.4 TRANSPORT MATERIALU HISTOPATOLOGICZNEGO DO ZAKLADU PATOMORFOLOGI:
- Transport materiafu biologicznego odbywa sie wylacznie przez przeszkolonych i uprawnionych pracownikow SU2.
- Transport odbywa sie w temperaturze pokojowej, tj. w temperaturze 15-20°C. (W szczegolnych przypadkach, gdy
temperatura otoczenia przekracza 25°C, materiat nalezy przenosi¢ w pojemnikach zbiorczych wypetnionych lodem lub
zamrozonymi tzw. ,ICE PACK”. UWAGAI!!!: materiat tkankowy nie moze ulec wysuszeniu ani zamrozeniu).
- Materiat do badan patomorfologicznych nalezy transportowa¢ do Zaktadu Patomorfologii w oznakowanych,
szczelnych pojemnikach.
- Wymagane sa DWA OPAKOWANIA TRANSPORTOWE:
- Pierwsze ~ prawidlowo opisane pierwotne opakowanie zawierajace pobrany materiat tkankowy
zabezpieczony w 10% buforowanej formalinie, w objetosci 10-krotnie wiekszej niz objetos¢ pobranego
materiafu; lub materiat $wiezy do badania srodoperacyjnego
- Drugie opakowanie zewnetrzne - zbiorczy pojemnik do transportu materiatu biologicznego, szczelnie
zamkniety, oznakowany w sposéb widoczny jako ,MATERIAL ZAKAZNY".

- Pojemniki z materialem do badan histopatologicznych i skierowaniem nalezy transportowaé w pojemniku
zbiorczym uniemozliwiajacym osobom nieupowaznionym dostep do danych osobowych pacjentéw oraz
materiatu biologicznego.

CZAS TRANSPORTU

- Materiat nieutrwalony do Zaktadu Patomorfologii nalezy dostarczy¢ niezwiocznie po pobraniu.

- Materiat umieszczony w utrwalaczu nalezy dostarczy¢ do Zaktadu Patomorfologii nalezy dostarczy¢ niezwiocznie od
pobrania w trakcie procedury zabiegowe.

- Materiat do badan specjalnych nalezy dostarczy¢ niezwiocznie od pobrania w trakcie procedury zabiegowej.

- Materiat przeznaczony do badania patomorfologicznego musi by¢ przekazany w calosci do Zaktadu Patomorfologii
Niedopuszczalne jest dzielenie materiatu i przesytanie do roznych zaktadow/pracowni.

- W wyjatkowych sytuacjach - pobranie materiatu nastapilo po godzinie 14.30 lub podczas dni wolnych od pracy,
dopuszczalne jest przechowywanie pobranego materiafu w temperaturze pokojowej (15°C-20°C) i transport
niezwlocznie nastepnego dnia roboczego rano.
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4.4.1.Miejsce i godziny doreczania materiatu biologicznego do badan: materiat biologiczny w celu wykonania
badan patomorfologicznych dostarczany jest do Punktu Przyje¢ i Rejestracji Materiatu Zaktadu Patomorfologii SU2.

e Adres: ul. Ujejskiego 75 Budynek 3; pracownia histopatologiczna — okno przyje¢ materiatu do badan

e Nrkontaktowy: 52 365 5527

4.4.2.Godziny przyjecia materiatu biologicznego (pon. - pt.):

Zaklad Patomorfologii czynny jest w godzinach 7.00 - 14.35 od poniedziatku do piatku.
e 7.00 - 14.30: materiat utrwalony w 10% NBF, materiat cytologiczny

e 7.00-14.00: materiat do badan $rodoperacyjnych,

4.5. ZASADY PRZYJECIA MATERIALU BIOLOGICZNEGO PRZEZ PRACOWNIKOW ZAKLADU
PATOMORFOLOGI

- Odbior materiatu biologicznego odbywa sie wytacznie przez przeszkolonych i uprawnionych pracownikow ZP SU2.

- Osoby transportujgce materiat do ZP SU2 zobowiazane sg do wypakowania i rozlozenia materialéw na blacie
w Punkcie Przyjec i Rejestracji Materiatu do badan przeznaczonym do odbierania materiatow ZP.

- Niedopuszczalne jest pozostawienie materiatu przez osobe odpowiedzialna za transport bez wiedzy pracownika
Zaktadu Patomorfologii.

- W czasie odbioru materiatu skierowanego na badanie patomorfologiczne, pracownik ZP sprawdza czy pojemniki, w
ktorych dostarczono materialy sg prawidtowo oznakowane.

- W przypadku braku danych identyfikujacych pacjenta i/lub materiat, lub w przypadku niezgodno$ci danych zawartych
w skierowaniu z danymi umieszczonymi na przestanym pojemniku(ach) z materiatem, ZP moze odméwié przyjecia
materiafu do badania. ZP majac na uwadze dobro pacjenta moze przyja¢ materiat, niemnigj jednak ma prawo
wstrzymac dalsze etapy wykonania badania do czasu uzupetnienia brakujacych danych lub wyjasnienia niescistosci.

- Do czasu uzupeinienia danych na skierowaniu, lub braku skierowania odpowiedzialno$¢ za materiat ponosi osrodek
kierujgcy na badanie patomorfologiczne. Jednostka zlecajaca ponosi takze odpowiedzialnosé za opoznienie w
wykonaniu badania i zwiazane z powyzszym konsekwencje.

- W wyjatkowych sytuacjach, gdy nie ma mozliwoéci wyjasnienia niezgodnosci, pobrany materiat tkankowy odsytany
jest wraz ze skierowaniem do jednostki kierujgcej materiat do badania.

- - Zdarzenie odnotowuje sig w dokumentacji ZP. Wszelkie niezgodno$ci sg odnotowanie przez upowaznionych
pracownikow ZP SU2 w Systemie LIS (PatArch — kontrola jakosci, zgodnie z instrukcjg obstugi systemu PatArch).
Pracownicy ZP SU2 podejmujg stosowne dziatania naprawcze zgodnie z procedura zapewnienia kontroli jakosci
podczas zlecenia, zabezpieczenia i transportu materiatu biologicznego do badan z zakresu patomorfologii.

- W przypadku niepoprawnie wypelnionego skierowania lub braku informacji na skierowaniu, wdrozona jest
procedurafinstrukcja ,Zasady postepowania w przypadku braku lub niepoprawnie wypetnionego skierowania”.

- Jezeli pojemniki i skierowania sa prawidtowo opisane i wypelnione, materiat zostaje przyjety do badania i
niezwtocznie zarejestrowany w systemie informatycznym LIS - PatArch.

- W przypadku badan $rodoperacyjnych, pracownik ZP niezwiocznie informuje lekarza patologa o przyjeciu materiatu
do badania $rodoperacyjnego i dalsze postepowanie odbywa si¢ wediug odrebnej procedury dotyczacej badan
Srodoperacyjnych.

- W przypadku badan innych niz badania $rodoperacyjne, pracownik ZP sprawdza czy objeto$¢ utrwalacza jest
wiasciwa i czy zachodzi potrzeba zmiany lub uzupetnienia utrwalacza.
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- W przypadku nadestania materiatu bez utrwalacza (z wyjatkiem materiatu przeznaczonego do wykonania badania

srodoperacyjnego) wdrazane sg procedury utrwalania materiatu, Czas utrwalania musi by¢ zgodny ze standardami
PTP.

- W dalszej kolejnosci pracownik ZP kieruje materiat do dalszych etapow.
- Opracowania wstepnego materiatu dokonuie lekarz lub przeszkolony pracownik ZP.
- W przypadku materialow do badan specjalnych podlegajg one procedurom wedtug zasad opracowanych przez JDP,

w ktorej wykonywane beda badania. - Zakiad Patomorfologii SU2 nie wykonuje badan specjalnych, wymagajacych
innych odczynnikéw niz 10% formalina buforowana pH 7.2-7.4: lub badan srodoperacyjnych.

- Pracownik odpowiedzialny za transport materiau biologicznego potwierdza oddanie materiatu sktadajac podpis w
Ksiedze rejestracji materiatu badan histopatologicznych PR13_KS1.

- Szczegdlowe postepowanie podczas przyjecia opisane jest w procedurze PR13_PJ12 - Przyjecie i opracowanie
materiatu histologicznego

4.6. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU USZKODZENIA POJEMNIKA LUB OPAKOWARN ZBIORCZYCH W CZASIE
TRANSPORTU

W przypadku uszkodzenia/otwarcia pierwotnego opakowania transportowego oraz wydostania si¢ ptynu utrwalajacego
lub materiatu do badania patomorfologicznego nalezy:

- Pozosta¢ w miejscu zdarzenia w celu zabezpieczenia materiatu do momentu przybycia pracownika ZP — w tym celu
nalezy skontaktowa¢ sie¢ niezwlocznie telefonicznie z Zaktadem Patomorfologii — telefon 52 365 5509 — |ub gdy
zdarzenie zauwazono w Punkcie Przyjec i Rejestraciji Materiatu w Zakladzie Patomorfologii SU2;

- Wspalnie z pracownikiem ZP delikatnie zebra¢ materiat biologiczny, ktory wydostat si¢ z pojemnika transportowego
i ponownie umiescic we wiasciwym pierwotnym pojemniku transportowym (w przypadku otwarcia) lub zabezpieczyc
w dodatkowym pojemniku transportowym (w przypadku uszkodzenia), Opisa¢ pracownikowi ZP zaistniale zdarzenie

- Przykry¢ plame organiczna materiatlem absorbujacym w postaci ligniny,

- Poinformowa¢ Dziat utrzymania czystosci (w przypadku uszkodzenia pojemnika poza ZP) o koniecznosci dezynfekgji
powierzchni zanieczyszczonej materialem organicznym.

- Pracownik zespotu laboratoryjnego Zaktadu Patomorfologii jest zobowiazany do: odnotowania zaistnialej sytuacii
w systemie LIS — w zaktadce kontrola jakosci oraz powiadomienia lekarza patomorfologa o zaistnialym bledzie przed-
diagnostycznym, ktéry to moze mie¢ wplyw na rozpoznanie patomorfologiczne.

- W przypadku kontaminacji pojemnika/powierzchni materiatem biologicznym nalezy zastosowaé procedure PR14_PJ2
,Procedura dezynfekcji i postepowania ze sprzetem i materiatem sterylnym”

4.7. PRZYJMOWANIE MATERIALU KONSULTACYJNEGO W TRYBIE;

4.7.1. Dostarczenie preparatow mikroskopowych i bloczkéw parafinowych ze zleceniem wewnetrznym
(elektronicznym przez system HIS):

- Sekretarka medyczna przyjmuje pakiet konsultacyjny akceptujac zlecenie w systemie LIS ~ zgodnie z instrukcjg
obsfugi systemu (PatArch) i sprawdza zawarto$¢ dostarczonych dowodow badan patomorfologicznych do konsultaci
j.: zgodnos¢ numerdw preparatow mikroskopowych i bloczkow parafinowych, zataczone rozpoznanie pierwotne;

- Dokonuje wpisu na formularzu Ksiggi konsultacji i przekazuje Kierownikowi Zaktadu.
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- Po zakonczonej konsultacji sekretarka medyczna przesyla do jednostki zlecajacej pakiet konsultacyjny — dowody
badar patomorfologicznych. Wszystkie wykonane konsultacje z numerem ZP ewidencjonowane.

4.7.2. Pocztowa przesytka z preparatami mikroskopowymi i bloczkami parafinowymi, rozpoznaniem
pierwotnym, jako zlecenie zewnetrzne;

- Sekretarka medyczna przyjmuje pakiet konsultacyjny i sprawdza jego zawarto$é tj.: zgodno$¢ numeréw preparatow
mikroskopowych i bloczkow parafinowych ze skierowaniem, rozpoznanie pierwotne i dokonuje wpisu na formularzu
Ksiegi konsultacji i przekazuje Kierownikowi Zaktadu.

- Po zakonczonej konsultacji sekretarka medyczna przesyla poczta do jednostki zlecajacej pakiet konsultacyjny.
Wszystkie wykonane konsultacje z numerem ZP ewidencjonowane.

ODPOWIEDZIALNOSC | UPRAWNIENIA:

DZIALANIE ODPOWIEDZIALNOSC
54. Przygotowanie i zabezpieczenie — lekarze Oddzialow Klinicznych, Klinik oraz Poradni
- materiafu biologicznego do transportu Specjalistycznych SU2 kierujacy materiat do badania,

- pracownicy Oddziatow Klinicznych SU2 odpowiedzialni za
zabezpieczenie materiatu biologicznego
— Uupowaznieni pracownicy zleceniodawcoéw zewnetrznych
wysytajacych materiat do badania do ZP SU2.

5.2.  Transport materiatu biologicznego — pracownicy jednostek organizacyjnych SU2 upowaznieni do

transportu materiatu biologicznego,

- Zleceniodawcy zewnetrzni i firmy transportowe $wiadczace
ustugi upowaznieni do transportu materiatu biologicznego

5.3.  Kontrola dostarczonego materiatu do ZP, - upowaznieni pracownicy ZP SU2
cocena  warunkéw  przygotowania,
- zabezpieczenia i czasu transportu
. materiatu biologicznego

5.4. Nadzér nad procedurg przygotowania, — kierownik Zaktadu Patomorfologii SU2

. zabezpieczenia i transportu materiatu - kierownik Zespotu Laboratoryineao ZP
biologicznego do ZP SU2 F =g

6. FORMULARZE

Formularze:

PR13_KS1 Ksiega rejestracji materialu badan histopatologicznych
PR13_KS2 Ksiega rejestracji materialu badan $rodoperacyjnych
PR13_KS3 Ksiega konsultacii

PR13_F1 Skierowanie na badanie histopatologiczne

7 ZALACZNIKI

Nie dotyczy

8. DOKUMENTY ZWIAZANE

Nie dotyczy
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9. AKTY NORMATYWNO-PRAWNE

- Obwieszczenie Ministra Zdrowia z dnia 24 wrzegnia 2021 r. w sprawie standardow akredytacyjnych w zakresie
udzielania $wiadczen zdrowotnych oraz funkcjonowania jednostek diagnostyki patomorfologicznej (Dz. U. z 2021 r.
poz. 932).

- Standardy organizacyjne oraz standardy postepowania w patomorfologii. standardy i wytyczne w patomorfologii —
Polskie Towarzystwo Patologdw (pol-pat.pl)

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 18 grudnia 2017 roku w sprawie standardéw organizacyjnych opieki
zdrowotnej w dziedzinie patomorfologii (Dz.U. z 2017 r., poz. 2435)

- Organizacja i wyposazenie pracowni patomorfologicznej oraz zasady postepowania z materiatami do badan
histopatologicznych i cytologicznych — Pol J Pathol 1999: 50(4), supp. 2

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia i Opieki Socjalnej z dnia 10 kwietnia 1972 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
pracy w zakladach anatomii patologicznej, w prosekturach oraz w pracowniach histopatologicznych i histochemicznych
(Dz.U. Nr17 21972 ., poz. 123 - obowiazujacy)

- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. Nr 169 poz. 1650 z pozniejszymi zmianami)

- Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziafalnosci leczniczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 295, ze zm.).

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 22 listopada 2013 r. w sprawie $wiadczen gwarantowanych z zakresu
leczenia szpitalnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 2295, ze zm.).

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 8 wrzesnia 2015 r. w sprawie ogolnych warunkéw uméw o udzielanie
Swiadczen opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 320, ze zm.).

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 marca 2019 r. w sprawie szczegbtowych wymagan, jakim powinny
odpowiada¢ pomieszczenia i urzadzenia podmiotu wykonujacego dziatalnosé lecznicza (Dz. U. poz. 595).

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajow, zakresu i wzorow dokumentacji
medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (Dz. U. poz. 666).
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