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OGLOSZENIE O REKRUTACJI NA WOLNE STANOWISKO PRACY

NAZWA JEDNOSTKI

ORGANIZACYJNEJ SZPITALA:

STANOWISKO:

NIEZBEDNE:

CECHY OSOBOWE:

DODATKOWE:

WYMAGANE DOKUMENTY W
PROCESIE REKRUTACYJNYM:

DZIAL KOORDYNACJI AMBULATORYJNEJ OPIEKI
SPECJALISTYCINEJ

REJESTRATORKA MEDYCINA

WYMAGANIA:

e  Wyksztatcenie Srednie
e Znajomos¢ administracyjnych programow biurowych
e Umiejetnos¢ obstugi urzgdzen biurowych

e dyskrecja

¢ lojalnose

e Umiejetno$¢ zachowania tajemnicy
e sumiennosc¢

e komunikatywnos$e

e kursy kierunkowe

e znajomosc¢ jezykdw obcych
o operatywnoscé

e asertywnosc

e umiejetnosc¢ pracy w grupie

T.INFORMACJA ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji przez Szpital Uniwersytecki
nr 2 im. dr. J. Biziela, zgodnie z Ogdlnym Rozporzgdzeniem o Ochronie
Danych (RODO)

2. Podanie o przyjecie do pracy

3.CV

4. kopia dyplomu ukonczenia szkoty,

5.kopie certyfikatéw, dyplomow i zaswiadczen o ukonhczonych kursach,
szkoleniach potwierdzajgcych umiejetnosci kandydata



¢ Odpowiedzialnos¢ wynikajgca z Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016ér., w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

ZAKRES ZADAN: sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO)

oraz Polityki Bezpieczenstwa i przepisdw wewnetrznych

e rejestracja i zapisy pacjentéw na swiadczenia opieki
zdrowotnej z zakresu AOS

e rejestracja telefoniczna i udzielanie informacji o
harmonogramach pracy poradni specjalistycznych

¢ prawidtowe prowadzenie, przechowywanie i
udostepnianie dokumentacji medycznej pacjentow

e archiwizacja dokumentacji medycznej

e zabezpieczanie stanowiska w materiaty biurowe

e zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace,
e dodatkowe dni wolne na podnoszenie kwalifikacii,
OFERUJEMY: e $wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczeh
Socjalnych,
e mozliwos¢ korzystania z karty do obiektéw sportowych,
e mozliwos¢ przystgpienia do grupowego ubezpieczenia

KOPIE DOKUMENTOW NALEZY SKEADAC W TERMINIE:

OD DNIA OGtOSZENIA DO DNIA 17.02.2025R., W GODIZINACH OD 9:00 DO
13:00 W KANCELARIl SZPITALA W ZAMKNIETEJ KOPERCIE Z ADNOTACJA: NIE
OTWIERAC PRZED 17.02.2025R. ,,DziAt ZARZIADIANIA ZASOBAMI LUDZKIMI —
REKRUTACJA: W DIIALE KOORDYNACJI AOS - REJESTRATORKA MEDYCINA
w LEWYM GORNYM ROGU KOPERTY IMIE | NAZWISKO KANDYDATA
NA STANOWISKO OBJETE REKRUTACJA

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA
DOKUMENTOW:

DODATKOWE INFORMACIE: - INFORMUJEMY, ZE SKONTAKTUJEMY SIE TYLKO Z WYBRANYMI KANDYDATAMI
- NA STRONIE WWW.BIZIEL.UMK.PL ZAMIESZCZONA ZOSTALA KLAUZULA INFORMACYJINA
ZGODNIE Z OGOLNYM ROZPORZADZENIEM O OCHRONIE DANYCH (RODO)
- INFORMUJEMY, 7E PO ZAKONICZENIU REKRUTAC JI, DANE KANDYDATOW, KTORZY NIE ZOSTALI
ZATRUDNIENI, ULEGAJA ZNISZCZENIU
-INFORMACJA O ZAKONICZENIU REKRUTACJI ZOSTANIE UMIESZCZONA NA STRONIE:
WWW BIZIEL.UMK.PL W ZAKLADCE OFERTY PRACY
- W PRZYPADKU ZATRUDNIENIA NA W/W STANOWISKO NALEZY DOSTARCZYC ZASWIADCZENIE Z
KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO

Osoba do kontaktu: Kierownik Dziatu Koordynaciji Ambulatoryjnej Opieki Specjalistycznej
nr tel. 52 365 53 65 w godzinach 8.00- 13.00


http://www.biziel.umk.pl/

