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OGLOSZENIE O REKRUTACJI NA WOLNE STANOWISKO PRACY

DZIAt. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | ZAOPATRZENIA

SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

R~ wn

WYMAGANIA:

wyksztalcenie wyZzsze ( najlepiej: prawnicze, administracyjne, ekonomiczne),

znajomos¢ obowigzujacej ustawy Prawo zamdwien publicznych,

znajomos¢ procedur zamdwien publicznych,

minimum 18 miesigczne doSwiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z samodzielnym
prowadzeniem postepowan o zamdwienie publiczne,

obstuga komputera

e odpowiedzialno$¢, doktadnos$é, komunikatywno$¢, umiejetno$¢ analitycznego myslenia i
planowania, dobra organizacja pracy, umiejetno$¢ pracy w zespole i pod presjg czasu

informacja ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
procesu rekrutacji przez Szpital Uniwersytecki nr 2 im. dr J. Biziela, zgodnie z
Ustawa z dn. 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych

Podanie o przyjecie do pracy.

kopia dyplomu ukonczenia szkoty
kopie certyfikatow , dyploméw i zaSwiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach
potwierdzajacych umiejetnosci kandydata

prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,

sporzadzanie dokumentacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie i ustaleniami
w dziale,

uczestnictwo w pracach komisji przetargowych,

prowadzenie protokotéw z przeprowadzonych postepowar o zaméwienie publiczne,
przechowywanie oraz archiwizowanie dokumentacji z postepowan o zaméwienie publiczne,
wspétpraca z klientem wewnetrznym / wnioskodawcami / w zakresie warunkow przysziej
umowy,

weryfikacja ~ prawidtowosci i kompletnos¢  dokumentacji ~ sporzadzone;
w postepowaniach 0 zaméwienie publiczne,

koordynacja i kontrola czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy z wybranym wykonawca,
biezaca aktualizacja przepisdw prawnych w zakresie zamowien publicznych.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie: od dnia ogtoszenia do dnia 14.03.2018 r., w godzinach od
8:00 do 14:00 w Kancelarii Szpitala (lub przesta¢ poczta na adres szpitala),w kopercie z
adnotacja; ,Dziat Zarzadzania Zasobami Ludzkimi — rekrutacja w Dziale Zaméwieri Publicznych”

- informujemy, Ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami
- oferty 0s6b, ktdre nie zostaty wybrane zostang komisyjnie zniszczone



