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NHR.110.15.2024
OGLOSZENIE O REKRUTACJI NA WOLNE STANOWISKO PRACY

NAZWA JEDNOSTKI
DziAt KOORDYNACJI AMBULATORYJNEJ OPIEKI SPECJALISTYCZNE
ORGANIZACYJNEJ SZPITALA: 00 ¢l ULATORYJNEJ O SPECIALISTYCZNE
STANOWISKO: REJESTRATORKA MEDYCZNA
WYMAGANIA:
o Wyksztatcenie Srednie
e  Znajomo$¢ administracyjnych programéw biurowych
NIEZBEDNE: o  Umiejetno$¢ obstugi urzadzen biurowych
o lojalnos¢
o dyskrecja
e umiejetno$¢ zachowania tajemnicy
CECHY OSOBOWE: . .
e sumiennos¢
e  obowigzkowos¢
e  komunikatywno$¢
e  Kursy, szkolenia doksztatcajace
e Znajomos¢ jezykdw obcych
operatywno$¢
DODATKOWE: * PeraiyW y
e  asertywnos¢
e dobra organizacja pracy
e umiejetnos¢ pracy w zespole
1.INFORMACJA ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutagji
przez Szpital Uniwersytecki nr 2 im. dr. J. Biziela, zgodnie z Ogélnym Rozporzadzeniem o Ochronie Danych
(RODO)
WYMAGANE DOKUMENTY W 2. podanie o przyjecie do pracy
PROCESIE REKRUTACYJINYM: 3.CV
4. kopia dyplomu ukoriczenia szkoty
5. kopie certyfikatow , dyploméw i zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach
potwierdzajacych umiejetnosci kandydata
o Obstuga administracyjna klienta zewnetrznego
o Rejestracja i zapisy pacjentéw na $wiadczenia opieki zdrowotnej z zakresu AOS
o Udzielanie informacji o harmonogramach pracy poradni specjalistycznych
o Prawidtowe prowadzenie, przechowywanie i udostepnianie dokumentacji medyczne;
' acjentow
ZAKRES ZADAK: pad)

¢ Archiwizacja dokumentacji medycznej

e Zabezpieczanie stanowiska w materiaty biurowe

o Wykonywanie dodatkowych czynno$ci zleconych przez bezposredniego
przetfozonego



KOPIE DOKUMENTOW NALEZY SKLADAC W TERMINIE:,
OD DNIA OGLOSZENIA DO DNIA 21.06.2024R.., W GODZINACH 0D 9:00 DO 13:00 W
KANCELARII SZPITALA W ZAMKNIETEJ KOPERCIE Z ADNOTACJA; NIE OTWIERAC PRZED

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA
21.06.2024R. ,DzIAt ZARZADZANIA ZASOBAMI LUDZKIMI — REKRUTACJA:

DOKUMENTOW:
REJESTRATORKA MEDYCZNA, DZIAt. KOORDYNACJI AMBULATORYJNEJ OPIEKI
SPECJALISTYCZNEJ W LEWYM GORNYM ROGU KOPERTY IMIE | NAZWISKO
KANDYDATA NA STANOWISKO OBJETE REKRUTACJA

DODATKOWE INFORMACJE: - informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami

- na stronie www.biziel.umk.pl zamieszczona zostata klauzula informacyjna
zgodnie z Ogdlnym Rozporzadzeniem o Ochronie Danych (RODO)

- informujemy, ze po zakonczeniu rekrutacji, dane kandydatow, ktorzy nie
zostali zatrudnieni, ulegaja zniSzczeniu

Osoba do kontaktu: Danuta Szczepanska, Klaudia Chudziej — tel. 52 36 55 365 w godzinach od
8.00 do 13.30.

Bydgoszcz, 12.06.2024r.



