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OGLOSZENIE O REKRUTACJI NA WOLNE STANOWISKO PRACY

NAZWA JEDNOSTKI

DziAt ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ORGANIZACYJINEJ SZPITALA:

STANOWISKO: SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

NIEZBEDNE:

CECHY OSOBOWE:

WYMAGANIA:

wyksztatcenie wyzsze (najlepiej: prawnicze,
administracyjne, ekonomiczne ),

znajomo$¢ obowigzujgcej ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy,
znajomos$¢ procedur zamoéwien publicznych od strony
Zamawiajgcego,

minimum 3 letni staz pracy w tym 18 miesieczne
doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym

z samodzielnym prowadzeniem postepowan o zamoéwienie
publiczne w instytucji publicznej — jako Zamawiajgcy,
doswiadczenie w obstudze systemoéw: E-zamdwienia,
eNotices2,

obstuga komputera w zakresie pakietu Ms Office, ze
szczegolnym uwzglednieniem edytora tekstu oraz arkusza
kalkulacyjnego.

dyskrecja,

lojalnose,

umiejetno$¢ zachowania tajemnicy,

umiejetno$¢ pracy w zespole,

umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu,
komunikatywnos¢,

pracownik powinien cechowac sie doktadnosciq,
odpowiedzialnosciqg, a takze analitycznym mySleniem i
planowaniem, dobrg organizacjq pracy,
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o wyksztatcenie kierunkowe ( Zamoéwienia publiczne, Finanse
publiczne )

e kursy, szkolenia, konferencje w zakresie zamdwien
publicznych dedykowane dla Zamawiajgcego

DODATKOWE:

1.INFORMACJA ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
dla potrzeb procesu rekrutaciji przez Szpital Uniwersytecki nr 2 im. dr. J. Biziela,
WYMAGANE DOKUMENTY W zgodnie z Ogo6inym Rozporzgdzeniem o Ochronie Danych (RODO)

PROCESIE REKRUTACYJNYM: 2. Podanie o przyjecie do pracy
3.CV

4. kopia dyplomu ukonczenia szkoty wyzszej
5. kopie certyfikatow , dyploméw i zaswiadczeh o ukonczonych kursach,
szkoleniach potwierdzajgcych umiejetnosci kandydata

e prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

e sporzgdzanie dokumentacji zwigzanych z

ZAKRES ZADAN: postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie
i ustaleniami w jednostce,

e uczestnictwo w pracach komisji przetargowych,

¢ prowadzenie protokotéw z przeprowadzonych
postepowan o zamoéwienie publiczne,

e przechowywanie oraz archiwizowanie dokumentaciji
Z postepowan o zamdwienie publiczne,

¢ wspoOtpraca z klientem wewnetrznym /
whnioskodawcami / w zakresie warunkow przysztej
umowy,

e weryfikacja prawidtowoscii kompletno$¢ dokumentaciji
sporzgdzonej w postepowaniach o zamdwienie
publiczne,

e koordynacja i kontrola czynnosci zwigzanych
z zawarciem umowy z wybranym wykonawca,

¢ terminowa realizacja zadan,

e aktualizacja przepisdw prawnych w zakresie zamdwien
publicznych

e zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace

¢ dodatkowe dni wolne na podnoszenie kwalifikacji

e Swiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczeh
OFERUJEMY: Socjalnych

e mozliwos¢ korzystania z karty do obiektéw sportowych,

e mozliwoé¢ przystgpienia do grupowego ubezpieczenia
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KOPIE DOKUMENTOW NALEZY SKtADAC W TERMINIE:

OD DNIA OGtOSZENIA DO DNIA 14.11.2024R, W GODZINACH OD
9:00 DO 13:00 W KANCELARII SZPITALA W ZAMKNIETEJ KOPERCIE
Z ADNOTACJA: NIE OTWIERAC PRZED 14.11.2024R. DZIAL ZARZADZANIA

TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA

DOKUMENTOW: o
ZASOBAMI| LUDZKIMI — REKRUTACJA W DZIALE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W LEWYM GORNYM ROGU KOPERTY IMIE INAZWISKO KANDYDATANA
STANOWISKO OBJETE REKRUTACJA
DODATKOWE INFORMACJE: - INFORMUJEMY, ZE SKONTAKTUJEMY SIE TYLKO Z WYBRANYMI KANDYDATAMI

- NA STRONIE WWW.BIZIEL.UMK.PL ZAMIESZCZONA ZOSTALA KLAUZULA INFORMACYJINA
ZGODNIE Z OGOLNYM ROzPORZADZENIEM O OCHRONIE DANYCH (RODO)

- INFORMUJEMY, ZE PO ZAKONCZENIU REKRUTACJI, DANE KANDYDATOW, KTORZY NIE ZOSTALI
ZATRUDNIENI, ULEGAJA ZNISZCZENIU

-INFORMACJA O ZAKONCZENIU REKRUTACJI ZOSTANIE UMIESZCZONA NA STRONIE:
WWW.BIZIEL.UMK.PL W ZAKL ADCE OFERTY PRACY

- W PRZYPADKU ZATRUDNIENIA NA W/W STANOWISKO NALEZY DOSTARCZYC ZASWIADCZENIE
2 KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO

Osoba do kontaktu: Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych nr tel. 52 36 55 352 w godzinach
9.00-14.00
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